Zatgcznik nr 1

PROTOKOL PRZYJECIA SKARGI USTNEJ

"wiasciwe podkreslié

Starogard Gdanski, dnia ..............ccoooiiii

(podpis osoby wnoszgcej skarge)

(podpispracownika przyjmujgcego skarge)



Zatgcznik nr 2

REJESTR SKARG | WNIOSKOW

Data ztozenia

Termin Osoba
Lp. sk_argll Krotka tresc Sposoéb zalatwienia zatatwienia odpowiedzial Uwagi
whniosku (czego dotyczy) naza
zalatwienie
1.
2.
3.
4,




W sprawie skargi Nr..........ocoooeviieiiiiieeenn, zdnia ..o

ZVOZONEJ PIZEZ ...

(imie i nazwisko osoby wnoszgcej skarge)

dotyczacej: (wskazaé zarzuty)

Zafgcznik nr 3

(podpis,stanowisko stuzbowe)



Zafgcznik nr 4

(adresat)

............................................................. (nazwa Szkoty) przekazuje wedtug witasciwosci, zgodnie z art. 231
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U.
z2000r., Nr 98, poz. 1071), skarge/wniosek Pana/ Pani ..............cococoiiiiiiiiiiiiiiiinn.. zam.

Ponadto, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizaciji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. z 2002r., Nr 5, poz. 46), uprzejmie prosimy
0 przestanie nam kopii odpowiedzi do wnoszgcego.

Do wiadomosci:
1. (strona),
2. ala



Zatfgcznik nr 5

............................................................. (nazwa Szkotyi) zwraca Pana/Pani skarge, zgodnie z art. 231
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U.
z 2000r., Nr 98, poz. 1071), poniewaz sprawy poruszane w piSmie nie nalezg do kompetencji Publicznej
Szkoty Podstawowej Nr 6 w Starogardzie Gdanskim. Jednoczes$nie informujemy, ze organem wtasciwym
W SPrawie St ..o,

Do wiadomosci:
1. (strona),
2.a/a

* wpisa¢, w przypadku, gdy na podstawie tresci skargi mozna ustali¢ jaka instytucja jest wiasciwa do jej
zatatwienia.



Zatgcznik nr 6

............................................................. (nazwa Szkoty) przekazuje wedtug wiasciwosci, zgodnie z §10
Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz.U. z 2002r., Nr 5, poz. 46) odpis skargi/wniosku
PaN@/PaN. ... e zam.

Ponadto, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizaciji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. z 2002r., Nr 5, poz. 46), uprzejmie prosimy
o przestanie nam kopii odpowiedzi do wnoszgcego. Jednocze$nie informujemy, ze zbadamy sprawy
pozostajgce w kompetencjach naszej Szkoty.

Do wiadomosci:
1. wnoszacy
2.ala



Zatgcznik nr 7

............................................................. (nazwa  Szkotyi) informuje, ze ze  wzgledu na

termin zatatwienia Pana/Pani skargi/ wniosku ulega przesunieciu. W zwigzku z powyzszym, na podstawie
art. 237 § 4 i art. 36 Ustawy z dnia 14.06.1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity:
Dz. U. z 2000r., Nr 98, poz. 1071), wyznacza sie nowy termin zatatwienia sprawy dodnia ........................

Do wiadomoéci:
1. wnoszacy
2. ala



Zatgcznik nr 8

....................................................................... (nazwa Szkoty) informuje, ze z tresci Pani/Pana
skargi/wniosku nie mozna nalezycie ustali¢ jej/jego przedmiotu. W zwigzku z powyzszym, na podstawie § 8
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. z 2002r., Nr 5, poz. 46) prosimy, w terminie siedmiu dni od dnia
otrzymania niniejszego pisma, o przestanie dodatkowych informacji. Nieusuniecie brakéw spowoduje
pozostawienie Pani/Pana skargi/wniosku bez rozpoznania.

Do wiadomosci:
1. wnoszacy
2.ala



Zatgcznik nr 9

OBOWIAZEK INFORMACYJNY DOTYCZACY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
0OSOB SKLADAJACYCH SKARGI | WNIOSKI.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119) — dalej RODO informujemy, ze:

1. Administrator Danych Osobowych (dalej Administrator).

Administratorem Panstwa danych jest Publiczna Szkota Podstawowa nr 6 im. Jana Pawta |l w Starogardzie
Gdanskim, ul. Bp. K. Dominika 32, 83-200 Starogard Gdanski, tel. 585623050, e-mail:
sekretariat@psp6.stg.pl

2. Inspektor Ochrony Danych.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie:
a. drogg elektroniczna: iod.jednostki@um.starogard.pl,
b. osobiscie w siedzibie Administratora, po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu spotkania.

3. Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych.

Pani/Pana dane przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO (przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze oraz do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym Ilub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi) oraz w zw. z art. 61 i 63 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego - w celu rozpatrzenia podania (zgdania, wyjasnienia, odwotania, zazalenia) sktadanego
do Administratora. Nastepnie Panstwa dane osobowe bede przechowywane w celu wypetnienia obowigzku
archiwizacji dokumentéw wynikajgcych z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

4. Odbiorcy danych.

Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podwykonawcom zwigzanym z Administratorem
umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym do przetwarzania
Panstwa danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa np. podmioty zapewniajgce
utrzymanie systemow informatycznych, podmioty zapewniajgce zewnetrzng obstuge w zakresie archiwizacji
i niszczenia dokumentaciji.

5. Okres przechowywania danych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
powyzej, a nastepnie, jesli chodzi o materialy archiwalne bedg przechowywane na podstawie przepiséw
prawa o archiwizacji dokumentéw oraz zgodnie z obowigzujgcg u Administratora Instrukcjg Kancelaryjna.

6. Przystugujace prawa.

Przystuguje Panstwu prawo do: a. dostepu do swoich danych,
b. sprostowania danych,
C. usuniecia danych,
d. do ograniczenia przetwarzania danych,

7. Skarga do organu nadzorczego.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego jakim jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2.

8. Wymaég podania danych.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Dotyczace Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji przez
Administratora, w tym profilowaniu.



